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১.০ ব্যব্হারকারী 

 
এই নশিশে সু্কি অ্ি শিউিার এর সকি শিক্ষকস্টের ব্যব্হাস্টরর জন্য শড্জাইন করা হস্টয়স্টছ, এই েযান্যয়াি 
প্রািশেক িক্ষয "সু্কি অ্ি শিউিার েযাস্টনজস্টেন্ে শসস্টেে" এর একশে ব্যব্হার শনস্টেডিনা প্রোন করা 

২.০ শসস্টেস্টের সংশক্ষপ্ত শব্ব্রণ 

 
শব্স্টে শিক্ষাস্টক্ষস্টের অ্নন্য উোহরণগুস্টিাস্টক সােস্টন মরস্টে োননীয় প্রধানেন্ত্রী মিে হাশসনার শেকশনস্টেডিনায় 
সারাস্টেস্টির ৩০০শে সু্কিস্টক স্মােড সু্কি শহস্টসস্টব্ গস্টে মতািার িস্টক্ষ ব্াস্তব্াশয়ত হস্টে ‘মিে রাস্টসি সু্কি অ্ব্ 
শিউিার’ প্রকল্প। সরকার, সংশিষ্ট সংিা, সু্কি কততডপক্ষ, শিক্ষক, শিক্ষািডী ও অ্শিিাব্কস্টের জন্য ৩২শে েশড্উস্টি 
সে তদ্ধ এিএেএস্টসর োধযস্টে অ্যাকাস্টড্শেক, নন-অ্যাকাস্টড্শেক ও এক্সো-কাশরকুিার কার্ডক্রে ও উন্নয়ন 
একনজস্টর মেো ও েিূযায়ন করা র্াস্টব্। িস্টি প্রস্টয়াজন অ্ন্যর্ায়ী শসদ্ধান্ত গ্রহণ ও ব্াস্তব্ায়ন সহজ হস্টব্। 
শসস্টেেশে প্রশতশে মেকস্টহাল্ডাস্টরর জন্য েস্টনানীত ব্যব্হারকারীস্টের তিয মেেস্টত, ইনপেু এব্ং আপস্টড্ে করার 
জন্য শড্জাইন করা হস্টয়স্টছ। 

৩.০ প্রস্টয়াজনীয় উপকরণ 

 
ব্যব্হারকারী কশিউোর/ িযাপেপ/ মোব্াইি/ েযাব্, শিশতিীি ইন্োরস্টনে সংস্টর্াগ এব্ং ইন্োরস্টনে ব্রাউজার  
সু্কি অ্ব্ শিউিার শসস্টেেশে ব্যব্হার করস্টত পারস্টব্ন। ওস্টয়ব্ িাসডন ব্যব্হার করার জন্য ব্যব্হারকারীস্টক 
www.sof.edu.bd এই ওস্টয়ব্সাইস্টে মর্স্টত হস্টব্। 
 
মোব্াইি অ্যাপ ব্যব্হার করার জন্য ব্যব্হারকারীস্টক    Google Play Store অ্িব্া Ios 
App Store মিস্টক School of future মোব্াইি অ্যাপ শে ড্াউনস্টিাড্ করস্টত হস্টব্। 
 
মর্সব্ ব্রাউজার মিস্টক ওস্টয়ব্ মিস্টক শসস্টেেশে ব্যব্হার করা র্াস্টব্েঃ 
 

 

     

Google Chrome Mozilla Firefox Microsoft Edge Opera               Safari 
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৪.০ িগ ইন 

 
ব্যব্হারকারী www.sof.edu.bd এই ওস্টয়ব্সাইস্টের শিঙ্ক এ র্াস্টব্ন এব্ং মর্োস্টন তারা ৪.০.১ এর েস্টতা 
অ্ন্যরুপ একশে িগইন মপজ মেেস্টত পাস্টব্ন। মসোস্টন ব্যব্হারকারী তার ইউজার আইশড্ এব্ং পাসওয়াড্ড শেস্টয় 
প্রোন কস্টর িগইন এ শক্লক করস্টব্ন। ইউজার আইশড্ প্রোন করার সেয় অ্ব্িযই এই িরস্টেেশে মেয়াি রােস্টব্ন 
( উোহরণ: abcd-1234)। মোব্াইি অ্যাপ মিস্টক School of Future Mobile App ইউজ করার জন্য 
গুগি মপ্ল মোর অ্িব্া ios মোস্টর School of future মোব্াইি অ্যাপশে ইন্সেি করুন এব্ং User Id ও 
Password শেস্টয় log in এ শক্লক করুন। িগইন করার সেয় অ্ব্িযই পবূ্ডব্তডী উোহরণশে অ্ন্যসরণ করস্টব্ন। 

 

 
৪.০.১  
 

মোব্াইি অ্যাপ মিস্টক School of Future Mobile App ইউজ করার জন্য গুগি মপ্ল মোর অ্িব্া ios মোস্টর 
School of future মোব্াইি অ্যাপশে ইন্সেি করুন এব্ং User Id ও Password শেস্টয় log in এ শক্লক 
করুন। িগইন করার সেয় অ্ব্িযই পবূ্ডব্তডী উোহরণশে অ্ন্যসরণ করস্টব্ন। 
 

িগইন করার সেয় অ্ব্িযই সু্কস্টির সংশক্ষপ্ত নাে এব্ং হাইস্টিন '-' প্রোন করস্টত 
হস্টব্। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ইউজার 
আইশড্ 

পাসওয়াড্ড 
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৫.০ ড্যািস্টব্াড্ড 
মহােস্টপস্টজ ব্যব্হারকারী শব্শিন্ন তিয এব্ং ড্াো সহ একশে ড্যািস্টব্াড্ড মেেস্টত পাস্টব্ন। এোস্টন ব্যব্হারকারীরা 
পসু্টরা োস্টসর অ্িব্া দেশনক মোে ক্লাস, একাস্টড্শেক কযাস্টিন্ড্ার, অ্যাস্টেনস্টড্ন্স, মহােওয়াকড, ক্লাস ওয়াকড, কুইজ, 
শেশেং এব্ং আস্টরা মব্িশকছু শিিাস্টরর তিযসেহূ মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
৫. ০. ১ 

 

৫.১ মেন্যযব্ারেঃ মহাে মপস্টজর মেন্যব্াস্টর ব্যব্হারকারীরা মেন্য অ্পিন মেেস্টত পারস্টব্ন। মর্োস্টন িাকস্টব্ – 
 

▪ Homework/ মহােওয়াকড 
▪ Classwork/ ক্লাসওয়াকড  
▪ Online Quiz/ অ্নিাইন পরীক্ষা/কুইজ 
▪ Academic Calendar/ একার্েনিক কযার্েন্োর 
▪ Resource Material/ নরর্র্ার্ে েযাস্টেশরয়াি 
▪ Notices/ নব্জ্ঞনি 
▪ Lesson Plan/ লের্ি প্লাি 
▪ Leave/ ছুনি 
▪ Profile/ লরাফাইে 
▪ Syllabus/ নর্র্েব্ার্ 
▪ Transport/ ট্রান্সর্ ািে 
▪ Exam/  রীক্ষা 
▪ Report Card/ শরস্টপােড কাড্ড/মরজাল্ট 
▪ Digital Repository/ নেনিিাে নরর্ ার্ে্িনর 
▪ Meeting/ নিনিিং 
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৬.০ শিিারসেহূ 
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৬.১ Attendance/ (অ্যাস্টেনস্টড্ন্স/উপশিশত গননা) 

 
মেন্যব্ার মিস্টক অ্যাস্টেনস্টড্ন্স শিিারশে করস্টি ব্যব্হারকারী অ্যাস্টেনস্টড্ন্স এর মপইজ মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ৬.১.১ 
 

শব্ষয়শিশিক উপশিশত গণনা  করস্টত িাইস্টি Subjectwise Attendance ব্ােস্টন শক্লক করুন 

     ৬.১.২ 
 
ব্যব্হারকারী মর্ই ক্লাস এব্ং মসকিস্টনর  উপশিশত গণনা করস্টত িান মসই ক্লাস এব্ং মসকিস্টনর পাস্টির Take 
Attendance ব্ােস্টন শক্লক করস্টব্ন। 

 
     ৬.১.৩ 

 
শক্লক করার পর ব্যব্হারকারী মসই ক্লাস এব্ং মসকিস্টনর শিক্ষািডীস্টের শিে মেেস্টত পারস্টব্ন। প্রস্টতযকশে 
শিক্ষািডীর পাস্টি Present, Absent এব্ং Late মেওয়া িাকস্টব্ র্া P, A এব্ং L এই সংশক্ষপ্ত রূস্টপ মেওয়া 
আস্টছ। শসস্টেস্টে সকি শিক্ষািডীস্টকই উপশিত/Present শহস্টসস্টব্ গন্য করা আস্টছ। ৬.১.৪ শিস্টে মেোস্টনা শিক্ষক 
মর্ই শিক্ষািডী অ্ন্যপশিত আস্টছ তার নাস্টের পাস্টি A (অ্িডাৎ Absent) অ্ক্ষর এর উপর শক্লক করস্টব্ন এব্ং মর্ 
শিক্ষািডী মেশরস্টত উপশিত হস্টয়স্টছ তার নাস্টের পাস্টির L (অ্িডাৎ Late) অ্ক্ষরশের উপর শক্লক করস্টব্ন।  
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              ৬.১.৪ 
 
 
 
 
 
Absent এব্ং Late গণনা করার পর ৬.১.৫ এ মেোস্টনা শনস্টি সাব্শেে ব্ােস্টন শক্লক করস্টি উপশিশত গণনা 
সিন্ন হস্টব্। 
  
 

৬.১.৫ 
 
 
 
 
 
 
Submit ব্ােস্টন শক্লক করস্টি সিিিাস্টব্ উপশিশত গণনার একশে মনাশেশিস্টকিন মেো র্াস্টব্। 

মেরীস্টত উপশিশত শব্স্টব্শিত হস্টি 
L এর উপর শক্লক করুন 

অ্ন্যপশিত শব্স্টব্শিত হস্টি A এর 
উপর শক্লক করুন 

উপশিশত গণনা সিন্ন হস্টি শক্লক 
করুন 
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৬.১.৬ 
 

এছাোও শনস্টির অ্ংস্টি অ্ে শেব্স্টসর  উপশিশতর সারসংস্টক্ষপ ব্যব্হারকারী মেেস্টত পারস্টব্ন।  

৬.১.৭ 
 

একব্ার অ্যাস্টেনস্টড্ন্স/উপশিশত গণনা করার পনুরায় এশড্ে করস্টত িাইস্টি মর্ ক্লাস এব্ং মসকিস্টনর উপশিশত 
গণনা এশড্ে করস্টত িান তার পাস্টি Edit ব্ােস্টন শক্লক কস্টর পনুরায় উপশিশত গণনা কস্টর সাব্শেে করস্টত হস্টব্। 
 

 
৬.১.৮ 

 
 
 
 
শব্ষয়শিশিক উপশিশত গণনার জন্য উপস্টরর অ্ংস্টির ড্ান পাস্টি Subject wise Attendance ব্ােস্টন শক্লক 
করস্টত হস্টব্। শক্লক করার পর ব্যব্হারকারী মর্ই ক্লাস্টসর এব্ং মর্ই শব্ষয় এর শিক্ষািডীস্টের উপশিশত গণনা করস্টত 
িান তার পাস্টির Take Attendance ব্ােস্টন শক্লক করস্টত হস্টব্। শক্লক করার পর পসূ্টব্ডর ন্যায় একইিাস্টব্ 
উপশিশত গণনা কস্টর Submit ব্ােস্টন শক্লক করস্টত হস্টব্।  
 

 
৬.১.৯ 

 

 

পনুরায় উপশিশত গণনার 
জন্য শক্লক করুন 

 

শব্ষয়শিশিক উপশিশত 
গণনার জন্য শক্লক করুন 
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৬.২ Homework (মহােওয়াকড/ অ্যাসাইনস্টেন্ে) 
 
ব্যব্হারকারী মেন্য ব্ার মিস্টক মহােওয়াকড েযাস্টব্ শক্লক্ কস্টর ব্যব্হারকারী মহােওয়াকড এব্ং অ্যাসাইনস্টেন্ে এর 
শিেসেহূ মেেস্টত পারস্টব্। নতুন অ্যাসাইনস্টেন্ে ব্া মহােওয়াকড দতশর ও প্রোন করার জন্য  উপস্টরর ড্ান পাস্টি 
NEW ব্ােস্টন শক্লক করুন।  
 

 

  

৬.২.১ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

নতুন মহােওয়াকড প্রোন করার জন্য 
NEW এর উপর শক্লক করুন 
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৬.২.২ 
 

 

 

 
মহােওয়াকড সাব্শেে করার পর শিক্ষক তার একাউন্ে মিস্টক মহােওয়াকড োশকডং করস্টত পারস্টব্। োশকডং করার জন্য 
এোিস্টেন্ে মিস্টক িাইি ড্াউনস্টিাড্ কস্টর শিক্ষক মসই িাইি মিক কস্টর োক্সসড ইনপেু করস্টত পারস্টব্। 
 

 

 

 

 

 

৬.২.৩

অ্যাসাইনস্টেন্ে এর শিস্টরানাে  
 

অ্যাসাইনস্টেন্ে এর শব্ব্রণ 
 

ছশব্/িাইল্ সংর্শুি 

পাব্শিি এর তাশরে 
জো োস্টনর তাশরে 

োশকডং হস্টব্ শক না সাব্শেে করস্টত হস্টব্ শক না 

নতুন 
অ্যাসাইনস্টেন্ে 

দতশর 

নতুন 
অ্যাসাইনস্টেন্ে 

ড্রািে এ সংরক্ষন 

জো োস্টনর তাশরে 

অ্যাসাইনস্টেন্ে সাব্শেিনগুস্টিা মেেস্টত Submission শক্লক 
করুন 

শিক্ষািডীর 
অ্যাসাইনস্টেন্েশে 

মেেস্টত এই 
আইকস্টন > শক্লক 

করুন 
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৬.২.৪ 

 

 

 
 

 

 ৬.২.৫ 
 
 

অ্যাসাইনস্টেন্েশে 
ব্াশতি করুন 

পনুরায় সাব্শেে 
করার জন্য 
শক্লক করুন 

অ্যাসাইনস্টেস্টন্ের 
সাব্শেিন মেেস্টত 
শক্লক কস্টর শিউ 
করুন অ্িব্া 

ড্াউনস্টিাড্ করুন 

অ্যাসাইনস্টেন্ে 
এর োকড প্রোন 

করস্টত এই 
আইকস্টন শক্লক 

করুন 

োকডস প্রোন করুন 

মকান অ্শিেত িাকস্টি প্রোন 
করুন 

শক্লক কস্টর সাব্শেিনশে গ্রহন 
করুন 
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 ৬.৩ Classwork (ক্লাসওয়াকড) 
 

ব্যব্হারকারী মেন্য ব্ার মিস্টক ক্লাসওয়াকড েযাব্ এ শক্লক কস্টর শনধডাশরত ক্লাসওয়াকড তাশিকা মেেস্টত পারস্টব্ন। 
নতুন ক্লাসওয়াকড প্রোন করার জন্য ড্ান শেস্টকর অ্পর পাস্টি NEW ব্ােস্টন শক্লক কস্টর নতুন ক্লাসওয়াকড  দতশর 
করা র্াস্টব্। এছাোও ক্লাস ওয়াকড দতশর কস্টর পরব্তডী সেস্টয় পাব্শিি করস্টত িাইস্টি ক্লাস ওয়াড্ডগুস্টিা ড্রািস্টে 
মসি কস্টর রাো র্াস্টব্। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 ৬.৩.১ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

নতুন ক্লাসওয়াকড প্রোন করার জন্য NEW 
এর উপর শক্লক করুন  

 

ক্লাসওয়াকড এর 
তাশিকা 
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    ৬.৩.২ 
 

৬.৪ Online Exam/ Quiz (অ্নিাইন পরীক্ষা/কুইজ) 
 
মেন্যব্ার মিস্টক Online quiz শিিারশে শসস্টিক্ট কস্টর ব্যব্হারকারীরা অ্নিাইন পরীক্ষা/কুইজ শিিারশে ব্যব্হার 
করস্টত পারস্টব্ন। অ্নিাইন কুইস্টজ শক্লক করার পর ব্যব্হারকারী প্রিস্টে অ্নিাইন এক্সাে সেসূ্টহর শিে মেেস্টত 
পারস্টব্ন। নতুন কুইজ দতশর করার জন্য উপস্টরর ড্ান পাস্টি শনউ ব্ােস্টন শক্লক করুন। 
 
 
 
 

 

 

 

 ৬.৪.১ 
 

  

 

নতুন কুইজ/ অ্নিাইন পরীক্ষা প্রোন করার 
জন্য NEW এর উপর শক্লক করুন  

 

ক্লাসওয়াকড এর শিস্টরানাে  
 

ক্লাসওয়াকড  এর শব্ব্রণ 
 

ছশব্/িাইল্ সংর্শুি 

পাব্শিি এর তাশরে 

নতুন ক্লাসওয়াকড ড্রািে এ সংরক্ষন 

নতুন 
ক্লাসওয়াকড 

দতশর 
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 ৬.৪.২  
 

প্রস্টয়াজনীয় ঘরগুস্টিা পরূণ করার পর নতুন প্রশ্ন দতশর করস্টত Add Question অ্পিস্টন শক্লক করুন। এছাো পরুাতন প্রশ্ন 
কুইস্টজর এড্ করস্টত িাইস্টি Add question From Question Bank অ্পিন এ শক্লক করুন 
 

 

                                   

                                                                     

৬.৪.৩ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কুইজ এর শিস্টরানাে  
 

ক্লাসওয়াকড  এর শব্ব্রণ 
 

ছশব্/িাইল্ সংর্শুি 

পরুাতন দতশরকতত প্রশ্ন মিস্টক 
মর্াগ করস্টত িাইস্টি শক্লক্ক 

করুন 

নতুন প্রশ্ন দতশর 
করস্টত শক্লক করুন 
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Add question অ্পিস্টন শক্লক করার পর ব্যব্হারকারী প্রশ্ন দতশর ঘর গুস্টিা মেেস্টত পারস্টব্ন। ব্যব্হারকারী 
শনস্টির ৬.৪.৪ শিে মেোস্টনা অ্ন্যর্ায়ী প্রশ্নগুস্টিা দতশর করস্টত পারস্টব্ন। 
 

 

৬.৪.৪ 
 

এিাস্টব্ একশে প্রশ্ন শক্রস্টয়ে করা মিষ হস্টি create question e শক্লক করস্টি প্রশ্ন মসি হস্টয় র্াস্টব্ এব্ং প্রশ্ন 
দতরীর প তষ্ঠাশে োশি হস্টয় র্াস্টব্ মর্োস্টন নতুন কস্টর আব্ার প্রশ্ন দতশর করা র্াস্টব্। এিাস্টব্ ব্যব্হারকারী র্তগুস্টিা 
প্রশ্ন দতশর করস্টত িান করস্টত পারস্টব্ন। 
 

 

 

 

 

মর্ প্রশ্নশে শেস্টত িান মসশে 
োইপ করুন অ্িব্া কশপ কস্টর 

মপে করুন 

প্রস্টশ্ন মকান ছশব্ সংর্িু করস্টত িাইস্টি 
শক্লক করুন 

প্রস্টশ্নর ধরন মসে করুন মর্েন: 
দনশব্শিক প্রশ্ন, সতয/শেিযা এব্ং 

সংশক্ষপ্ত প্রশ্ন 

প্রশ্নশের মিস্টিি মসে করুন মর্েঅ্ন 
সহজ, েধযে ও কশঠন 

প্রশ্নশেই কত োস্টকডর তারপর োইপ করুন 

প্রস্টশ্নর অ্পিনগুস্টিা োইপ করুন 

অ্পিন এর সাস্টি ছশব্ সংরু্ি করস্টত িাইস্টি শক্লক করুন 
অ্পিন ব্াোস্টত িাইস্টি শক্লক করুন 

অ্পিন কোস্টত িাইস্টি শক্লক করুন 

প্রস্টশ্নর মকাস্টনা ব্যােযা শেস্টত িাইস্টি োইপ করুন 

একশে প্রশ্ন দতশর করা মিষ হস্টি create 
question এ শক্লক করুন 

সশঠক উিরশে শসস্টিক্ট 
করুন 



 

16 

 

 

 

 
Add Question Bank অ্পিস্টন শক্লক কস্টর ৬.৪.৫ এ মেেস্টনা অ্ন্যর্ায়ী আপনার পসূ্টব্ড দতশরকতত প্রশ্নগুস্টিার 
শিে মেেস্টত পারস্টব্ন। এোস্টন আপশন মর্ প্রশ্নগুস্টিা এই অ্নিাইন কুইস্টজ অ্যাড্ করস্টত িান মসগুস্টিার পাস্টি 
শেক োকড প্রোন কস্টর উপস্টরর add question অ্পিস্টন শক্লক করস্টিই প্রশ্নগুস্টিা মর্াগ হস্টয় র্াস্টব্। এছাোও 
Search ব্ার এ আপনার পসূ্টব্ডর প্রশ্নগুস্টিা সািড করস্টত পাস্টরন। 
 

 

 

 

৬.৪.৫ 

 
প্রশ্ন সেহূ এড্ করার পর ৬.৪.৬  মেোস্টনা েত পরীক্ষার সেয়, পরীক্ষার মোে োকড, কত পাস্টসডন্ে োকডস মপস্টি 
শিক্ষািডী পরীক্ষায় পাস করস্টব্ (শুধেুাে পাি োকডস শেস্টিও পাি পাস্টসডস্টন্েজশে অ্স্টোস্টেশেকযাশি মসে 
হস্টয় র্াস্টব্), পরীক্ষার পাস োকড এব্ং শিক্ষক র্শে িান Grace time for late এ একজন শিক্ষািডী পরীক্ষার 
শনশেডষ্ট সেয় মিস্টক কারণব্িত মেশর কস্টর এক্সাস্টে জস্টয়ন করস্টি কতক্ষণ অ্শতশরি সেয় মপস্টত পাস্টর মসশে মসে 
করস্টব্ন। শিক্ষক Grace Time for Late না শেস্টত িাইস্টি শিল্ডশে োশি রােস্টত পাস্টরন। 
 
প্রস্টয়াজনীয় সব্ ইনপেু এর পস্টর ব্যব্হারকারী Create ব্ােস্টন শক্লক করস্টিই অ্নিাইন কুইজশে দতশর  হস্টয় 
র্াস্টব্। 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

সকি প্রশ্ন অ্যাড্ করার পর Add Question ব্ােস্টন শক্লক 
করুন 

মর্ সকি প্রশ্ন কুইস্টজ অ্যাড্ করস্টত িান তার পাস্টি ব্স্টক্স শেক োকড করুন 
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      ৬.৪.৬  
 

 কুইজ শিস্টে শিক্ষক তার দতশরকতত কুইজ গুস্টিার শিে মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 

           ৬.৪.৭ 
 

এশড্ে                  ব্ােস্টন শক্লক কস্টর শিক্ষক কুইজশে এশড্ে করস্টত পারস্টব্ন।  
 

 

 

 

 

 

  ৬.৪.৮ 
 

সব্ মিস্টষ কুইজশে দতশর 
করস্টত create এ শক্লক 

করুন 

পরীক্ষার সেয় পরীক্ষার মোে 
োকড 

কত পারস্টসন্ে োকডস মপস্টি পাি করস্টব্ 

পরীক্ষার পাি 
োকড 

অ্পিনািেঃ একজন শিক্ষািডী 
মেরী কস্টর এক্সাে এ জস্টয়ন 
করস্টি সেয় মিস্টষ কতক্ষন 

অ্শতশরি সেয় পাস্টব্ 
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কুইজ শিে মিস্টক মর্স্টকান কুইজ এর উপস্টর শক্লক কস্টর শিক্ষক অ্নিাইন কুইজ শের শব্স্তাশরত মেেস্টত পারস্টব্ন। 
এছাোও ৬.৪.৯ এ মেেস্টনা Quiz Details ব্ােস্টন শক্লক কস্টর অ্নিাইন কুইজশের প্রশ্ন সেহূ এব্ং উিরসেহূ 
মেেস্টত পারস্টব্ন।  
 

 

 
  ৬.৪.৯ 

 

এছাো ৬.৪.৯ এ মেোস্টনা Submissions অ্পিন এ শক্লক কস্টর ৬.৪.১০ এ মেোস্টনা অ্ন্যর্ায়ী শিক্ষািডীস্টের 
শিে মেেস্টত পারস্টব্ এব্ং তাস্টের অ্নিাইন কুইজ এর শব্স্তাশরত মসোস্টন মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
 

  ৬.৪.১০ 
র্ারা অ্নিাইন পরীক্ষা শেস্টত অ্ংিগ্রহণ কস্টরস্টছ তাস্টের নাস্টের পাস্টি View ব্ােস্টন শক্লক  
 
কস্টর উিরপে গুস্টিা মেেস্টত পারস্টব্ন।  
 
 
 

 

কুইস্টজর প্রশ্ন ও উির 
সেহূ 

শিক্ষািডীস্টের শিে 
এব্ং শব্স্তাশরত 
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৬.৫ Academic Calender (একাস্টড্শেক কযাস্টিন্ড্ার): 
 
ব্যব্হারকারীরা মেন্য ব্ার মিস্টক 'Academic Calendar' এ শক্লক কস্টর এব্ং শিে: ৬.৫.১ -এর উোহুরন 
মেোস্টনা একাস্টড্শেক পশরকল্পনা, আসন্ন ইস্টিন্ে ইতযাশে সিশকডত সেস্ত তিয মেেস্টত পারস্টব্ন।   
 

 

 

 

 

৬.৬ Resource Material (শরস্টসাসড েযাস্টেশরয়াি) 
 

শরস্টসাসড েযাস্টেশরয়াি এ মেন্য ব্ার মিস্টক শরস্টসাসড েযাোশরয়াি অ্পিস্টন শক্লক কস্টর শিক্ষক তারা আপস্টিাড্কতত 
শব্শিন্ন মনােস ব্া শরস্টসাসড গুস্টিার তাশিকা মেেস্টত পারস্টব্ন। নতুন শরস্টসাসড এড্ করার জন্য শনউ ব্ােন এ শক্লক 
করস্টব্ন। 
 
 
 

একাস্টড্শেক কযাস্টিন্ড্ার 

৬.৫.১ 

নতুন শরস্টসাসড 

৬.৬.১ 
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৬.৫.১ 

 

 
 

 

 

৬.৭ Notice (মনাশেি) 
 

মেন্যব্ার মিস্টক মনাশেি অ্পিস্টন শক্লক কস্টর ব্যব্হারকারী মনাশেস্টির মপইস্টজ মর্স্টত পাস্টরন। এোস্টন 
ব্যব্হারকারীরা শব্শিন্ন একাস্টড্শেক এব্ং নন-একাস্টড্শেক মনাশেিসেহূ মেেস্টত পারস্টব্ন। সািড ব্ার ব্যব্হার কস্টর 
ব্যব্হারকারী মর্স্টকাস্টনা মনাশেস েুুঁস্টজ মব্র করস্টত পারস্টব্ন মর্িাস্টব্ ৬.৬.১ শিস্টে মেোস্টনা হস্টয়স্টছ 
 

 

  
৬.৭.১ 

শরস্টসাসডশের োইস্টেি োইপ করুন 

নতুন িযাপ্টার মর্াগ করস্টত পাস্টরন অ্িব্া ওই 
শব্ষস্টয়র মকান িযাপ্টার হস্টি মসশে শসস্টিক্ট করস্টত 
পাস্টরন 

শরস্টসাসড এর মকান ছশব্ শেস্টত িাইস্টি সংর্িু করুন 

ছশব্ ব্া িাইি সংর্িু করুন 

মনাে/শরস্টসাসড শে োইপ করস্টত িাইস্টি এোস্টন 
োইপ করুন 

পাব্শিি করস্টত 
িাইস্টি সাব্শেে এ 
শক্লক করুন 

৬.৬.২ 

মনাশেি সািড 

মনাশেি মেেস্টত 
শক্লক করুন 
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৬.৮ Lesson Plan (পাঠ পশরকল্পনা/স্টিসন প্লান) 
 

ব্যব্হারকারী মেন্যব্ার মিস্টক lesson plan/ পাঠ পশরকল্পনা অ্পিনশে শসস্টিক্ট কস্টর দেশনক, সাপ্তাশহক, োশসক 
অ্িব্া ব্াৎসশরক শব্ষয়শিশিক পাঠ পশরকল্পনা দতশর এব্ং আপস্টিাড্ করস্টত পাস্টরন। মিসন প্লান এ শক্লক কস্টর 
ব্যব্হারকারী ৬.৭.১ এ মেোস্টনা অ্ন্যসাস্টর মিসন প্লাস্টনর তাশিকা মেেস্টত পারস্টব্ন। শিক্ষক নতুন মিসন প্লযান 
ব্া পাঠ পশরকল্পনা দতশর এব্ং আপস্টিাড্ করার জন্য উপস্টর ড্ানপাস্টি New ব্ােস্টন শক্লক করুন। 
 

 

 

 
 

 

 

 

শক্লক করার পর প্রস্টয়াজনীয় শব্ব্রণ সহ পরূণ কস্টর মকান িাইি ব্া ছশব্ সংর্িু কস্টর ৬.৭.২ এব্ং ৬.৭.৩ এ 
মেেস্টনা পদ্ধশত অ্ন্যর্ায়ী নতুন পাঠ পশরকল্পনা দতশর কস্টর পাব্শিি করস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
 

৬.৮.২ 
 

 

 

৬.৮.১ 

নতুন মিসন 
প্লযান দতশর 
করস্টত শক্লক 
করুন 

মিসন প্লান মেেস্টত শক্লক করুন 

মিসন প্লান এর োইস্টেি োইপ 
করুন 

মিসন প্লযান এেস্টনা মনাে ব্া শব্ব্রণ শেস্টত 
িাইস্টি োইপ করুন অ্িব্া কশপ মপে করুন 
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৬.৮.৩ 

৬.৯ Leave Management (ছুশে ব্যব্িাপনা) 
মেন্যব্ার মিস্টক ব্যব্হারকারী Student Leave অ্িব্া Teacher Leave এ শক্লক কস্টর pending, 
accepted এব্ং declined ছুশের আস্টব্েনগুস্টিা মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 
Student অ্পিন এ শক্লক কস্টর শিক্ষক এ মেোস্টনা pending, accepted and decline অ্পিনগুস্টিা  
মেেস্টত পারস্টব্ন। Pending অ্পিস্টন শিক্ষক শিক্ষািডীস্টের কাছ মিস্টক ছুশের আস্টব্েন গুস্টিা মেেস্টত পারস্টব্ন 
এব্ং এোন মিস্টকই মসগুস্টিা Accept  অ্িব্া Decline করস্টত পারস্টব্ন।  

  
৬.৯.১

মিসন প্লান এর োইস্টেি োইপ 
করুন 

আপস্টিাড্কতত মকান শরস্টসাসড েযাোশরয়াি অ্যাড্ করস্টত িাইস্টি শক্লক করুন 

মকাস্টনা িাইি ব্া ছশব্ অ্যাড্ করস্টত িাইস্টি শক্লক করুন 

মিসন প্লাস্টনর প্রস্টয়াজনীয় শিল্ডগুস্টিা 
মসে কস্টর দতশর করস্টত শক্লক করুন 

শিক্ষািডীস্টের ছুশের আস্টব্েন 

ছুশের আস্টব্েন মেেস্টত শক্লক করুন 
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ছুশের আস্টব্েন এ শক্লক করার পর শিক্ষািডীর আস্টব্েনশে শিক্ষক Accept অ্িব্া Decline করস্টত পাস্টরন। 
 

ছুশের আস্টব্েন শুধুোে ক্লাস শেিাস্টরর অ্যাকাউন্ে মিস্টকই মেো র্াস্টব্। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

৬.৯.২ 

৬.১০ Profile (মপ্রািাইি) 
 

ব্যব্হারকারী ব্াে শেস্টকর মেন্য ব্ার মিস্টক মপ্রািাইি েযাব্ অ্যাস্টক্সস করস্টত পাস্টরন এব্ং মপ্রািাইস্টির শব্িে 
শব্ব্রণ মেেস্টত পাস্টরন, মর্েন মেৌশিক তিয, অ্শিজ্ঞতা, ইতযাশে। ব্যব্হারকারী এশড্ে ব্ােস্টন শক্লক কস্টর 
শনস্টজর মপ্রািাইস্টির মকান তিয পশরব্তডন ব্া হািনাগাে করস্টত পারস্টব্ন।  
তিয পশরব্তডন ব্া হািনাগাে করস্টত সেসযা হস্টি সোধান করার জন্য সু্কস্টির সাস্টপােড পারসস্টনর সাস্টি মর্াগাস্টর্াগ  
করস্টত হস্টব্। 

৬.১০.২ 

এশড্ে করস্টত িাইস্টি শক্লক 
করুন 

Decline 
করুন 

Accpet  
করুন 



 

24 

 

 ৬.১১ Transport (ট্রান্সস্টপােড) 
র্শে শিক্ষা প্রশতষ্ঠান শিক্ষক পশরব্হন সুশব্ধা প্রোন করা হয়, তাহস্টি মেন্যব্ার মিস্টক ট্রান্সস্টপােড শিিাস্টর শক্লক 
কস্টর শিক্ষাস্টকরা তাস্টের পশরব্হন শিশড্উি এব্ং পশরব্হন সিশকডত শব্শিন্ন তিয মেেস্টত পারস্টব্ন।  

 
৬.১১.১ 

৬.১২ Exam (পরীক্ষা) 
মেন্যব্ার মিস্টক ৬.১২.১ এ মেোস্টন Exam/পরীক্ষা শিিারশে  শক্লক করস্টি ব্যব্হারকারী শতনশে অ্পিন মেেস্টত 
পারস্টব্ন। Routine, Exam and Result. 
 

 
৬.১২.১ 

 
রুশেন অ্পিস্টন শক্লক কস্টর শিক্ষস্টকরা পরীক্ষার রুশেন মেেস্টত পারস্টব্ন। Exam group শিল্টারশে শসস্টিক্ট 
কস্টর তারা শব্শিন্ন কযাোগশরর পরীক্ষার রুশেন মেেস্টত পারস্টব্ন।  
 
 
 

পরীক্ষা/Exam অ্পিন 
এ শক্লক করুন 
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Subject শে শসস্টিক্ট কস্টর তারা শব্ষয়শিশিক পরীক্ষার রুশেন মেেস্টত পারস্টব্ন। 

৬.১২.২ 
 

Exam অ্পিস্টন শক্লক কস্টর তাস্টের শব্শিন্ন রকে পরীক্ষার কযাোগশর মেেস্টত পারস্টব্। 
 

 
৬.১২.৩ 
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শরস্টপােড কাড্ড দতরীর জন্য োকড ইনপেু/এশন্ট্র 
 
মরজাল্ট ব্া শরস্টপােড কাড্ড ব্ানাস্টনার জন্য প্রস্টতযক শিক্ষকস্টক তাস্টের সাব্স্টজস্টক্ট শিক্ষািডীস্টের োকডস এশন্ট্র করস্টত হস্টব্। 
োকডস এশন্ট্র করার জন্য  ৬.১২.২ এ মেোস্টনা অ্ন্যর্ায়ী পদ্ধশত অ্ন্যসরণ করুন। 
 
 
 

 
৬.১২.২ 

 

   
 
 

 ৬.১২.৩ 
 
 
 
 
 

োকডস এশন্ট্র করার জন্য 
ঐ শব্ষস্টয়র পরীক্ষার 
উপর শক্লক করুন 

োকডস এশন্ট্র করার জন্য  
শক্লক করুন Marks Entry 
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৬.১২.৪ 
 
 
 
 
 

প্রস্টতযস্টকর োকড এই ব্স্টক্স 
ইনপেু করুন 

মকউ অ্ন্যপশিত 
িাকস্টি শক্লক 
কস্টর শেক 
োকডশে উশঠস্টয়  
শেন 

সব্ োকডস মেওয়া মিষ হস্টি 
আপস্টড্ে এ শক্লক করুন 
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৬.১৩ Report Card (শরস্টপােড কাড্ড/মরজাল্ট) 
 

Result অ্পিস্টন শক্লক কস্টর শিক্ষস্টকরা ক্লাস্টসর পরীক্ষার শরস্টপােড কাড্ড মেেস্টত পারস্টব্ন এব্ং ড্াউনস্টিাড্ করস্টত 
পারস্টব্। োকডস এশন্ট্র মিস্টষ শিক্ষক পরীক্ষার শরস্টপােড কাস্টড্ডর একশে তাশিকা মেেস্টত পারস্টব্। মর্ পরীক্ষার  
শরস্টপােড কাড্ড শে শিক্ষক মেেস্টত িান মস শরস্টপােড কাস্টড্ডর উপর শক্লক করস্টি শরস্টপােড কাড্ড শে ড্াউনস্টিাড্ হস্টয় 
র্াস্টব্। 
 
 
 
 
  
 
 

৬.১৩.১ 
 
 
 
 

 
 

৬.১৩.২ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ৬.১৩.১ 

মরজাল্ট ড্াউনস্টিাড্ 
করার জন্য পরীক্ষার 
নাে এর উপর শক্লক 
করুন 

ড্াউনস্টিাড্ করার 
জন্য শক্লক করুন 
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৬.১৪ Digital Repository (শড্শজোি শরস্টপাশজেশর) 
 

শড্শজোি শরস্টপাশজেশর শিিাস্টর প্রশতষ্ঠান কততডক প্রেি শব্শিন্ন িরে অ্িব্া িাইি মেেস্টত পারস্টব্ন এব্ং 
ড্াউনস্টিাড্ করস্টত পারস্টব্ন। 

 
  ৬.১৪.১ 
 

 

 

৬.১৫ শেশেং (Meeting):  
 

 

শেশেং শিিারশে ইউজ করার জন্য ব্যব্হারকারীস্টক মেন্যব্ার মিস্টক শেশেং শিিারশে শসস্টিক্ট করস্টত হস্টব্। শিক্ষক 
দুশে শেশেং এর অ্পিন পাস্টব্ন। একশে Admin meeting এব্ং Parent meeting। 
 
 
Admin Meeting: এোস্টন প্রিাসন কততডক প্রেি সকি শেশেং এর তাশিকা মেেস্টত পারস্টব্ন। 
 
এোস্টন মর্ শেশেং এর শব্স্তাশরত মেেস্টত িান তার উপর শক্লক কস্টর  এ শক্লক কস্টর শেশেং এর তাশরে, শুরুর সেয়, 
শেশেং এর এস্টজন্ড্া ইতযাশে মেো র্াস্টব্। এছাো অ্নিাইন শেশেংস্টয়র জন্য শিংক প্রোন করা হস্টি ব্যব্হারকারী 
শিংকশে এোন মিস্টক সংগ্রহ করস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
 
 ৬.১৫.১

মেো ব্া ড্াউিনস্টিাড্ 
করার জন্য শক্লক করুন 
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Parent Meeting: শিক্ষস্টকরা parents meetings এ অ্শিিাব্কস্টের অ্নিাইন এব্ং অ্িিাইন শেশেং-এর 
জন্য শরস্টকাস্টয়ে করস্টত পাস্টরন। নতুন শেশেং শরকুস্টয়ে মেওয়ার জন্য উপস্টরর ড্ান পাস্টি New ব্ােস্টন মত শক্লক 
করস্টত হস্টব্। এরপর শিে ৬.১৫.২ মেোস্টনা মর্ একজন শিক্ষক শেশেং শক্রস্টয়ে করস্টত পাস্টরন। 
 

 

 

শেশেং এর োইস্টেি 

শব্ব্রণ 

শেশেং এর তাশরে অ্নিাইন অ্িব্া 
অ্িিাইন শেশেং 

অ্নিাইন শেশেং হস্টি শেশেং এর শিংক 

র্শে শেশেং এর মকান 
এস্টজন্ড্া িাস্টক 

শক্রস্টয়ে কস্টর পাব্শিি করুন। 
অ্শিিাব্স্টকর একাউস্টন্ে 
অ্স্টোস্টেশেকযাশি শেশেং এর 
মনাশেশিস্টকিন িস্টি র্াস্টব্। 


